ITonoxxenne 1.11

Pecny0sinka Tatapcran
MyHummnajibHoe 010zKeTHOe
o0meo0pa3oBare/ibHOE yUpeKIeHue
«HoBoy3eeBcKkasi OCHOBHAasl

Tarapcran Pecnydimkacol
Akcy0ail MyHUIIUIIAJIb PAHiOHBI
”$Ina Y3u Ten MIKTIOE”

MYHHMIMIAJIb TOMYMH OesieM OMpy o0meo0pa3oBare/ibHasi IIKOJIA»
yupe:xaeHuece AKcy0aeBCKOro MYHHIIUNIAIbHOT O
paiiona

LIxonvnas yn. 0.2, c¢. Hosoe V3ee60,423050 men.(84344) 4-08-36

YTrBepisAeHO ¥ BBEACHO B ACHCTHBE
NPpHUKA30M JHPERKTOPA KO/
¥ Ne 71 ov 12 nondpna 2019

S T.HMauvaryasiuea

IIpuHaTO
HA IIeJaror ifyccKo™M coBeTe
nporoxoa Ne 3 or 12 moadps 2019 ¢ -

IMonoxenne MyHUIIUNIATBHOTO OIOKETHOTO 00111€00Pa30BATEIbHOIO YUPeEKICHUS
HoBoy3eeBckoil 0CHOBHOM 00111€00pa30BaTeIbHON MIKOJIbI
AKcy0aeBCKOro MyHUIIMNIAJILHOTO pailoHa Pecny0simku TaTtaperan
00 apxuBe
I. O0mue mosio:KeHUst
1.1. Hacrosmee I[lonmoxenue o0 apxuBe (mamee — Ilomoxkenue) pa3paboTaHO B COOTBETCTBUU ¢ DemepallbHBIM
3akoHOM 0T 29 nmekabpst 2012 roma Ne273-®d3 «O6 obpaszoBanuu B Poccuiickoit denmepanun» (B ACHCTBYOLICH
penakiuu), I[lucekMomM MunuctepcTBa obOpasoBanus P® or 10.09.1999 r. Ne 22-06-874 «O6 oOecrieueHHUH
WHCIEKITNOHHO-KOHTPOJIBFHON NIEATENFHOCTY», Y CTaBOM IIKOJNBI M pPEerjaMeHTHPYeT COIep KaHHe W MOPSAOK y4éra,
XpaHeHHUs! apxXvWBHBIX JHOKyMeHTOB. Jlokymentst MBOY HooyseeBckas OOIl Akcy0aeBCKOro MyHHIIATIATBHOTO
pationa Pecrry6nmku Tatapcran (ganee — Illkona), nMeromme HCTOPHYIECKOE, HAYYHOE, COITUATBHOE, YIKOHOMHIECKOE
U TOMUTHYECKOE 3Ha4YeHHE, COCTABISIIOT TOCYNApPCTBEHHYIO dacTh ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit denepannn,
SIBIIAIOTCS COOCTBEHHOCTHIO TOCYJApCTBAa M TIOMJIEKAT MOCTOSHHOMY XPaHEHWIO B TOCYAApPCTBEHHBIX apXHBax
Poccuiickoit ®@enepanuu.
Jlo mepemaym Ha rocymapcTBEHHOE XpaHEHHE 3TH IOKYMEHTHI BpeMeHHO xpansarcs B llkore.
1.2.Hacrosiee moioxkeHrne OmpeeNnseT Ha3Ha4ueHue, LEeNH, 3a1a4d, (yHKIHMH, MpaBa, OTBETCTBEHHOCTh M OCHOBBI
JeSITeTFHOCTH apXUBa OpTaHU3AIHH.
1.3.ApX¥B IIKONBI OCYIIECTBIAECT TPHUEM, Y4Ye€T W XpaHEHHe IOKYMEHTOB, OOpa3yIOIIHUXCs B TIIpoIlecce ee
NeSITeTFHOCTH, B COOTBETCTBHH C HOMEHKIIATYPOM eI
1.4.B cBoell HEATEIBHOCTH apXUB PYKOBOACTBYETCS NEUCTBYIOIIUM 3aKOHOJATEIbCTBOM, HOPMATHUBHO-IPABOBBHIMU
aKTaMH ¥ METOJUYECKMMH MaTepHhallaMH 10 OpTraHU3aIlii apXWBHOTO JIeNla U JIENIONPOU3BO/ICTBA, OPTaHU3AIIMOHHO-
pacnopsINTENbHBIMA TOKYMEHTaMH 1 HacTosmuM [lomoxennem.
1.5. B cocraB OTBETCTBEHHBIX 3a OpPraHU3ALMIO0 PabOTHI apXHMBa BXOIAT JAWPEKTOP IIKOJBI, 3aMECTUTENN JUPEKTOpa
10 y4eOHOM M BOCITUTATENBHON paboTe, IemONpOn3BOIUTENb.
2. OcHOBHbIE 321241 ApXHBAa
2.1.Ilpuem, y4er u XxpaHeHHUE JOKYMEHTOB.
2.2.006ecnieueHne COXpaHHOCTH JIOKYMEHTOB U 00eCIIeueHre NCIIOIb30BaHMS TOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXUBE.
2.3.IlogroToBKa W TpENCTaBICHHWE PYKOBOJCTBY HH()OPMAIMOHHO-aHAIUTUYECKUX MATEPHAIOB O COCTOSHUU U
MIEPCIIEKTUBAX Pa3BUTHUS apXUBHOTO JIENa B IIKOJIE.
2.4.1loBbllIeHHE YPOBHS TPAMOTHOCTH OTBETCTBEHHBIX PAOOTHMKOB INKOJNBI B 00JAacTH JAENONPOM3BOJACTBA U
apXHUBHOTO JefIa.
3. OcHOoBHBIC (PYHKIUM apXHBa:
3.1.0pranu3anysi 1 KOHTPOJb ESITEIbHOCTH IIKOJIBI B 00JaCTH apXUBHOIO JIeNa.
3.2.Ilpuem, peructpanus, CUCTEeMaTU3aLMsl U XpaHEHHUE TOKYMEHTOB.



3.3.00ecnieueHre HCHONB30BAaHUS JOKYMEHTOB, XpaHSIIUXCS B apxuBe (MHPOPMUpOBaHHE pPYKOBOACTBA U
COTPYIHHMKOB OpPTaHU3aIlMH O COCTaBE M COJACPKAHHWU JTOKYMEHTOB apXvBa, Bblaua B YCTAHOBIICHHOM MOPSIKE /e,
JOKYMEHTOB WJIM WX KONHWH, apXUBHBIX CIPABOK, WCIIONHEHUE 3aMPOCOB IOPUIMYECKUX U (PUBNYECKUX JIHI, y4ET
HCTIOJIB30BaHMA JJOKYMEHTOB, XPAHSIIIUXCS B APXUBE).

3.4.KoHTposb 3a CBOEBpEMEHHBIM IOCTYIJICHHEM B apXUB 3aKOHUYECHHBIX JCIOMPOU3BOACTBOM IOKYMEHTOB.

3.5. CocraBiieHne U MpeACcTaBICHUE TOAOBBIX OMUCEH Je1 MOCTOSHHOTO XPaHEHHS U TI0 IMYHOMY COCTaBY.
3.6.Yuactre B pabOTe SKCIEPTHOM KOMHUCCUH IIKOJIBI, SKCIIEPTH3a IIEHHOCTH apXUBHBIX JOKYMEHTOB, ()OPMUPOBAHHE
JOKYMEHTOB B JIeJla TIOCTOSTHHOTO U BPEMEHHOT'0 XpaHEHHsI.

3.7.CocraBieHue omucei nen ajisl mepeadd JTOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE B TOCYIApCTBEHHBIC apXHBBHI, aKTOB 00
YHUYTOKEHHU JOKYMEHTOB, CPOKH XPaHEHHUsI KOTOPBIX UCTEKIIH.

3.8.IloaroroBka u B yCTaHOBJICHHOM HOPSJIKE TIepeada Ha XpaHeHHe B MyHUIIUTIAIbHBIC apDXUBBI IOKYMEHTOB.

3.9. KoHTponb 3a (U3NYECKUM COCTOSIHHEM JOKYMEHTOB, CBOCBPEMEHHOCTHIO UX BOCCTAHOBJICHUS, COOJIIOJICHUEM B
MOMEIIIEHHUSX apXUBa YCIOBUH, HEOOXOTMMBIX JJIsl 00eCTIeYeHUs] COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB.

3.10.CocraBrieHyie yCTaHOBJIEHHON OTYETHOCTH, YUE€T BBIJAUM apXUBHBIX CITPABOK U A€

3.11.Yuactue B pa3pabOTKe MOJIOKEHHH U WHCTPYKIMHA 110 BEACHHUIO JICJIONPOU3BOJICTBA U OPraHU3allMi apXUBHOTO
aena.

3.12.Meroanyeckass TIOMOIIb CTPYKTYPHBIM IOJpPAa3JIeNCHUsIM IIKOJAbI B (OPMHUPOBaHUM W OQOPMIICHWUH [ied,
MOJOTOBKE MX K Iepeiade B apXUB.

4. I[IpaBa u 0TBETCTBEHHOCTH

4.1. ApxuB nMeer mpaso:

- IONy4aTh TMOCTYMAIONINE B OPTaHU3AIMIO JOKYMEHTBI W WHBbIE HHPOPMAIIMOHHBIE MaTEpPHabl 10 CBOEMY MPOQUITIO
JeITebHOCTH [Tl 03HAKOMJICHH S, CHCTEMATH3MPOBAHHOTO YUeTa U HCIIOIb30BaHUs B paboTe;

-y4acTBOBaTh B COBEIIAHUSIX MIPU PACCMOTPEHUH BOIPOCOB, OTHECEHHBIX K KOMITETEHITNH apXHBa.
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